ПОЛИТИКА
в отношении обработки персональных данных
в открытом акционерном обществе «Минотель»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Политика обработки персональных данных в открытом акционерном обществе «Минотель» (далее, если не указано иное - Политика) определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в открытом акционерном обществе «Минотель» (далее – Общество или Оператор) персональных данных, условия и порядок обработки персональных данных, права субъектов персональных данных, а также реализуемые требования к защите персональных данных.
1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции Республики Беларусь, законодательных и иных нормативных правовых актов в области персональных данных.
1.3. Для целей Политики используются термины и определения, применяемые в Законе о защите персональных данных, Законе об информации, информатизации и защите информации, а также следующие термины:
Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
Клиент - любое физическое лицо, индивидуальный предприниматель обратившееся(-йся) в Общество с целью получения услуг, оказываемых Обществом, в соответствии с действующим прейскурантом цен и перечнем оказываемых услуг, в том числе онлайн с использованием глобальной сети Интернет, через сайт http://minotel.by  (далее – Сайт), и в связи с этим предоставляющее(-ий) Обществу свои персональные данные в письменном, устном или электронном виде;
Контрагент - физическое или юридическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, выступающие одной из сторон сделки.
 1.4.	Действие Политики распространяется на все операции, совершаемые Оператором с персональными данными с использованием средств автоматизации или без их использования.
[bookmark: a2]1.5. Политика определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Конституция Республики Беларусь; Трудовой кодекс Республики Беларусь; Закон Республики Беларусь о защите персональных данных; Закон Республики Беларусь от 21.07.2008 № 418-З «О регистре населения»; Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 № 455-З «Об информации, информатизации и защите информации»; Устав Общества; иные нормативные правовые акты Республики Беларусь и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти.
1.6. При внесении изменений в акты законодательства, а также в случае принятия иных нормативных правовых актов по вопросам, регулируемым настоящей Политикой, необходимо руководствоваться такими изменениями, иными нормативными правовыми актами до внесения соответствующих изменений в Политику.

2. ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:
-законности целей и способов сбора и обработки персональных данных;
- соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных, а также полномочиям Оператора;
- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;
- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки и актуальности по отношению к заявленным целям обработки.
2.2. Персональные данные обрабатываются в Обществе в следующих целях:
- обеспечение соблюдения законодательства Республики Беларусь;
- выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на Общество законодательством, Уставом;
- регулирования трудовых отношений с работниками Общества;
- подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;
- обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах Общества; 
-формирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечения деятельности Общества; размещения сведений в информационных материалах на официальном сайте Общества в сети Интернет;
- исполнение судебных актов, актов государственных органов и иных организаций, а также должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством об исполнительном производстве;
- в иных целях, вытекающих из требований законодательства.
3. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ И ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. В Обществе обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:
- кандидатов на работу в Общество;
- работников Общества, его структурных подразделений, в том числе бывших работников и их близких родственников (свойственников);
- аффилированных лиц и их близких родственников (свойственников);
- контрагентов и клиентов Общества, являющимися физическими лицами и индивидуальными предпринимателями;
- пользователей сайта http://minotel ,Сервисов Компании;
[bookmark: a3]- других субъектов персональных данных, обработка персональных данных которых Обществом предусмотрена в соответствии с законодательством и локальными правовыми актами с учетом целей обработки персональных данных, указанных в главе 2 настоящей Политики.
3.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Обществе, определяется в соответствии с законодательством и локальными правовыми актами Общества с учетом целей обработки персональных данных, указанных в главе 2 Политики.
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[bookmark: a9]4.1.	Оператор имеет право:
- получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, содержащие персональные данные;
- запрашивать у субъекта персональных данных информацию об актуальности и достоверности предоставленных персональных данных;
- отказать субъекту персональных данных в удовлетворении требований о прекращении обработки его персональных данных и/или их удаления при наличии оснований для обработки, предусмотренных законодательством Республики Беларусь, в том числе если они являются необходимыми для заявленных целей их обработки.
4.2.	Оператор обязан:
- обрабатывать персональные данные в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь;
- обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработки; принимать меры по обеспечению достоверности обрабатываемых им персональных данных, вносить изменения в персональные данные, являющиеся неполными, устаревшими или неточными;
- рассматривать заявления субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных и давать на них мотивированные ответы;
- предоставлять субъекту персональных данных информацию о его персональных данных, об их предоставлении третьим лицам;
- прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять их удаление или блокирование при отсутствии оснований для их обработки, а также по требованию субъекта персональных данных;
- назначить лицо, ответственное за осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных в Обществе;
- выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Республики Беларусь.
4.3.	Субъект персональных данных имеет право:
- на получение информации, касающейся обработки Оператором его персональных данных;
- на внесение изменений в свои персональные данные в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими или неточными;
- на отзыв своего согласия на обработку персональных данных;
- на получение информации о предоставлении своих персональных данных третьим лицам;
- на прекращение обработки своих персональных данных, включая их удаление, при отсутствии оснований для их обработки;
- на обжалование действия/бездействий и решения Оператора, относящегося к обработке его персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в порядке, установленном законодательством;
- на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Республики Беларусь.
4.4.	Субъект персональных данных обязан:
- предоставлять Оператору исключительно достоверные сведения о себе;
- в случае необходимости предоставлять Оператору документы, содержащие персональные данные в объеме, необходимом для цели их обработки;
- информировать Оператора об изменениях своих персональных данных.
4.5.	Лицо, предоставившее Оператору неполные, устаревшие, недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несет ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.
5.УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБЩЕСТВОМ
5.1 Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Республики Беларусь, Политики, иных локальных правовых актов Общества. 
5.2. Оператор не вправе обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных без его письменного согласия, за исключением случаев, предусмотренных статьей 6 Закона о защите персональных данных.
Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в установленном законом порядке.
5.3. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных субъектов от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
5.4. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке устанавливаются в соответствии с локальными правовыми актами Общества, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.
5.5. Обработка персональных данных проводится следующими способами: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), сопоставление, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничная передача, получение изображений путем фотографирования/сканирования.
5.6.	Обработка персональных данных Оператором осуществляется путем: неавтоматизированной обработки персональных данных; автоматизированной обработка персональных данных с передачи полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без такой передачи; смешанной обработки персональных данных.
5.7. Условия обработки персональных данных Общества:
доступ к персональным данным имеют работники Общества, которым это необходимо для исполнения своих трудовых обязанностей. Доступ к персональным данным, в том числе к информационным ресурсам или иным носителям сведений, содержащих такие персональные данные, иных лиц запрещается. При увольнении работника, имеющего доступ к персональным данным, прекращении доступа к персональным данным, документы и иные носители, содержащие персональные данные, сдаются работником своему непосредственному руководителю; 
порядок доступа в помещения, в которых обрабатываются персональные данные, должен исключать риск несанкционированного доступа к персональным данным в целях хищения или неправомерного использования персональных данных;
информационные ресурсы, с использованием которых осуществляется обработка персональных данных, должны обеспечить программную и техническую защиту персональных данных от несанкционированного доступа и (или) утечки.
5.8. Сбор, изменение персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, а в случаях, предусмотренных актами законодательства, - путем получения от государственных органов, организаций. 
5.9. Общество вправе поручить обработку персональных данных от имени Общества или в его интересах уполномоченному лицу на основании заключаемого с этим лицом договора с учетом требований законодательства о защите персональных данных.
5.10. При обработке персональных данных хранение и защита персональных данных как на бумажных, так и на электронных (автоматизированных) носителях информации осуществляется в порядке, исключающем их утрату или их неправомерное использование и осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных. 
5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат удалению, если иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных или законодательством Республики Беларусь.
[bookmark: a10]5.12. В целях проверки соответствия обработки персональных данных в структурных и обособленных подразделениях Оператора законодательству Республики Беларусь и локальным правовым актам, и реализации мер, направленных на предотвращение и выявление нарушений, выявления возможных каналов утечки и несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких нарушений, проводится внутренний контроль. Внутренний контроль над обработкой персональных данных осуществляет лицо, назначенное Оператором. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Во исполнение требований п.4 ст.17 Закона настоящая Политика является общедоступной. Неограниченный доступ к Политике обеспечивается путем ее опубликования на официальном сайте  http://minotel , а также на информационном стенде Общества.
6.2. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не закрепленные в Политике, регулируются действующим законодательством Республики Беларусь
6.3. Общество при необходимости в одностороннем порядке вносит в настоящую Политику соответствующие изменения с последующим их размещением на сайте Общества. Субъекты и пользователи самостоятельно получают на сайте информацию об изменениях.
6.4. Лица, виновные в нарушении правил обработки персональных данных и требований к защите персональных данных, установленных законодательством и Политикой, несут ответственность, предусмотренную законодательством Республики Беларусь
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